Fakultni zdkladni $kola a Mateiskd $kola Olomouc, Hole¢kova 10, pFispévkovd organizace
se sidlem Holeckova 10, 779 00 Olomouc

Tel.: 585758511 ICO: 70631000
SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACH

Vypracoval: Mgr. Peter Bazger Vydano dne: 2. 1. 2023

Schvalil: feditel koly Mgr. Peter Bazger U¢innost od: 3. 1. 2023

Smémice &. 1/2023 Nahrazuje: SPI1z 1. 10. 2021

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI A VYCiSLENI NAKLADO NA VYDAVANI JINYCH
DOKLADU
1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup 3koly k zajisténi tkold vyplyvajicich ze zikona & 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim. Tato smérnice stanovi postup Skoly p# vytisleni nakladd na
vydavani dokladi.

2. Zikladn{ pojmy
(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zékona povinnost poskytovat informace, je feditel
Skoly. Povéfenymi osobami k p¥ijimani Zadosti o informace jsou:

Z8 Holetkova zastupce feditele $koly

Z8 Rooseveltova zéstupce feditele $koly pro odlougené pracovisté Rooseveltova
MS Stistko zastupce feditele $koly pro MS

MS Holetkova 7 zastupce feditele $koly pro MS

MS Schweitzerova zastupce feditele Skoly pro MS

MS Stiedni Novosadska zastupce feditele 8koly pro MS

Skolni jidelna vedouci $kolni jidelny

Tajemnice $koly zaloZi spis. Reditel 8koly rozhodne o vytizeni Zadosti.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnickd osoba, ktera 24d4 o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &4st v jakékoliv podobs, Zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zidznamu na listing, zaznamu uloZeného v
elektronické podob& nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvetejn€nou informaci je takova informace, kterad miiZe byt vidy znovu vyhledéna a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti délkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici
vefejné knihovnické a informa&ni sluzby podle knihovniho zikona.

(5) Doprovodnou informaci pro ugel tohoto zakona je takova informace, ktera tzee souvisi s
pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, pivodu, poétu, diivodu odepfeni,
dobg, po kterou diivod odepfeni trva a kdy bude znovu piezkouman, a dalgich duleZitych rysech).

3. Poskytovani informaci
(1) Reditel 8koly poskytuje informace Zadateli na zaklads:

a) zadosti,

nebo
b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zikladé Zadosti

Postup pii podavini a vyFizovani Zidosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podéna dnem, kdy ji obdrZela povétena osoba.
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Povéfenymi osobami k pfijiméni Zadosti o informace jsou:

Z8 Holetkova zastupce feditele skoly

Z8 Rooseveltova zéstupce feditele skoly pro odlouéené pracovisté Rooseveltova

MS Stistko zéstupce feditele koly pro MS

MS Holetkova 7 zastupce Feditele skoly pro MS

MS Schweitzerova zastupce feditele Skoly pro MS

MS Stiedni Novosadska zastupce Feditele Skoly pro MS

Skolni jidelna vedouci $kolni jidelny

Tajemnice $koly zaloZi spis. Reditel §koly rozhodne o vyfizeni Zadosti.

(2) Ze 7adosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domdha poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti:
- jméno, piijmeni,
- datum narozeni,
- adresu pro doruc¢ovani.
Pravnicka osoba uvede
- nazev,
- identifikaéni ¢&islo,
- adresu pro dorucovéni.
(3) Neobsahuje-li Zddost viechny naleZitosti, posoudi feditel Skoly Zadost a
- vyzve Zadatele ve Ihiité do 7 dnfi ode dne podéni Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnil ode dne jejiho doruceni, Zadost odloZi,
- v ptipadg, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecng, vyzve Zadatele ve 1hiit® do sedmi dnti od podani Zadosti, aby
2adost upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zddost do 30 dnii ode dne dorugeni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti Zadosti,
- v ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti Skoly, Zadost odloZi a tuto
odtivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dni ode dne doruéeni Zadosti Zadateli,
(4) O postupu pii poskytovani informace se pofidi zaznam.
(5) Pokud je poZadovana informace mimo pisobnost feditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni
#adosti a jeho divod sdéli do tif dnhi Zadateli. Reditel $koly nem4 za povinnost postoupit Zadost
pfisludnému organu.
(6) Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 30 dnii ode dne doruceni Zadosti, pfipadné
ode dne upfesnéni zadosti. O formg, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.
(7) Lhitu 30 dnd mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich ddvodi:
- jedna-li se o vyhledani a sb&r objemného mnozstvi oddglenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zzadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.
(8) Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouZeni, a to je§té pred uplynutim lhity 15 dnt.
(9) Pokud teditel $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
1htité 30 dnd, pfipadné v fadné prodlouZené 1hiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé
odloZeni véci.
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4, Rozhodnuti o odmitnuti Zidosti

(1) Pokud feditel koly, byt’ i jen z&4sti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti &asti Zadosti, s vyjimkou piipadd, kdy se Zadost odloZi.

5. Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele skoly o odmitnuti Zadosti lze podat odvol4ni.

(2) Reditel skoly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému ifadu Olomouci ve
lhité 15 dnd ode dne dorugeni odvolani.

(3) Krajsky urad v Olomouci rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne predloZeni odvolani feditelem
Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

6. StiZnost na postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace
(1) StiZnost na postup pfi vyfizovani Zidosti o informace miiZe podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢asteéng, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi uhrady, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci,
(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo fstng; je-li stiznost podana Gstné a nelze-li ji ihned vytidit,
sepise o ni povinny subjekt pisemny zdznam.
(3) Stiznost se podava u feditele 8koly, a to do 30 dnfi ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje krajsky ufad ....
(5) Reditel $koly predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému ufadu ... do 7 dnd ode
dne, kdy mu stiZnost dosla, pokud v této lhiité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
(6) Krajsky ufad pfi rozhodovani o stiZznosti pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak,
Ze
- postup feditele Skoly potvrdi,
- fediteli 8koly pfikdZe, aby ve stanovené lhiité, ktera nesmi byt delsi neZ 15 dni ode dne dorudeni
rozhodnuti krajskému tGfadu, Z4dost vyfidil, nebo
- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

7. Poskytovani informaci na zaklad¢ zvefejnéni

Skola zvetejituje informace témito zplsoby:
- na informaéni tabuli $koly,
- v feditelné skoly,
- prostfednictvim osobniho jedndni se zdkonnymi zastupci zakd,
- na internetovych strankach skoly,
- prostiednictvim vyro&ni zpravy feditele 3koly.

Reditel 8koly vzdy do 1. biezna zveFejni vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci za pfedchdzejici kalendéini rok.

8. Omezeni priva na poskytnuti informace
Reditel 8koly nesmi poskytnout informaci, kterd
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- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

- je oznadena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky
zékonik. Za porudeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich
se rozsahu a piijemce prostfedki ze statniho rozpo¢tu (vyse neinvesti¢nich vydaji a
investi¢nich vydaji ptidélenych jednotlivych $koldm, pfedskolnim a Skolskym zafizenim,
vy3e dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym $kolam, pfedskolnim a Skolskym
zafizenim atd.)

- byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesd¢lila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by
bylo poru$enim ochrany duSevniho vlastnictvi

- feditel $koly miiZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci pravomocnym
rozhodnutim (jedn4 se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organiza¢nich utvarti $koly k uréité véci pted jejich sjednocenim ve formé
rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel $koly poskytne poZadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

9. Hrazeni naklada

1. Reditel skoly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢d dat a s odeslanim informaci Zadateli. Viz.
Prilohal

2. Zadateli sd&li predpokladanou vysi naklad. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zistupce
7&ktl, ktefi pozaduji informace o 3kole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich Zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.

3. Vyhled4ani informace je podminéno zaplacenim zalohy ve vysi predpoklidané vySe
nikladi na ucet $koly Cislo: 166245876/0300 s variabilnim symbolem 99datum narozeni
7adatele, nebo sloZenim &astky do pokladny 3koly. Uhrada nakladd je ptijmem $koly. Po
vyhledani informace je Zadateli vyuétovana skutecna vySe nakladi souvisejici s vyhledanim
informace.

Mgr. Peter Bazge/

teditel

Fakultni zakdadni
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Pfiloha 1

Sazebnik uhrad za poskytovaini informaci podle zikona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi a za vydavani dokladi.

el 1
Néklady na pofizeni kopii
1. Zakopirovani a tisk jedné ¢ernobilé kopie formatu A4:
o jednostrannd ... 1,50 K&
o oboustranna ... . 3,00 K¢&
2. Zakopirovani a tisk jedné ¢ernobilé kopie formatu A3:
o jednostranna ... 3,00 K¢&
o oboustranna ... 6,00 K¢&
3. Zakopirovani a tisk jedné barevné kopie formatu A4:
o jednostranna ... 6,00 K¢&
o oboustranni ... 12,00 K&
4. Zakopirovani a tisk jedné barevné kopie formatu A3:
o jednostranna ... 12,00 K¢
o oboustranni .... 24,00 K¢
Za skenovani Cernobilé nebo barevné kopie formatu A4/A3: 3 K&.
6. Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude uétovana skuteéna cena za
pofizeni kopie podle ceniki komerénich poskytovatelii kopirovacich sluzeb.
7. 'V ptipad€ informaci obsaZenych v publikacich a tiskovinach vydavanych organizaci se vyse
hrady stanovi ve vysi ceny za pfislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje
tohoto vytisku.

B

i ) 1
Naklady na odeslani informaci Zadateli
Néklady na po3tovni sluzby budou vy¢isleny dle ceniku Ceské posty s. p.
.V ptipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude tthrada nékladi na odeslani
informaci Zadateli uplatiiovana.

b =

CL IIL
Mzdové néklady
V piipad€ vyhledani informaci se stanovi sazba uhrady za kazdou i zapo&atou hodinu vyhledavani
jednim pracovnikem ve vysi 230 K&. V pfipadé mimotadné rozsahlého vyhledéani informaci vice
pracovniky bude uhrada déna sou¢tem &astek piipadajicich na kazdého pracovnika.
€11V,
Vydani stejnopisu vysvédceni 100,- K&
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Mgr. Peter Bazger /
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